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Au programme

1. Quelle plus-value pour mon établissement ?

2. Console dadministration
a. Gestion des utilisateurs
b. Gestion des services
c. Gestion de l'établissement
d.  Accompagner les usages

3. Gestion de la transition d'année
4.  Quelle mise en place dans mon établissement ?

5. Intégration du deploiement de ITENT dans le calendrier de 'etablissement

>~
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Wilapa - quelle plus-value pour mon établissement ?
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WAPA 1y neo
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Utiliser Wilapa — pourquoi ?

. Rapprocher votre communauteé éducative.
2. Offrir un cadre de confiance, sécurisé et propice ala

collaboration.

3. Promouvoir la pédagogie active par le numérique et
son pouvoir de connaissance.

4. Simplifier la vie des enseignants.

5. Favoriser le dialogue avec les familles.

6. Stimuler innovation pédagogique, les échanges et le
partage au-dela des frontieres de I'établissement.

50 experts, passionnés par les questions d'
éducation, et les innovations numeériques

Une seule limite : vos propres objectifs.
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Une porte d'entrée pour tous vos services
numeriques

1 identifiant + 1 mot de passe
Pour acceder & tous vos outils numeériques !

lls collaborent déja avec nous

P
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Connexions a 'ENT

Un mode de connexion qui différe suivant le
profil de lutilisateur :

o Les enseignants et personnels de lacadémie
se connectent via leur portail Arena, a laide e
de leur identifiant et mot de passe
académique.
o Les éleves et parents du secondaire se 7
connectent a [aide dEduconnect.
o Les autres profils (invités et autres personnels S
hors éducation nationale) se connectent &
laide d'un compte ENT.

—
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La console d'‘administration
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Introduction : mon réle d'administrateur local

B

2.

Je parameétre mon réseau et jinitie les usages

T i &

Gérer des utilisateurs

Jimpulse des usages

7

& )

Sensibiliser enseignants et
parents aux usages

a (g

s O

Gérer les groupes et régles
de communications

Impulser la création de
contenus pédagogiques
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Gérer les services (et
Pronote)

e

Impliquer la communauté
pour faire vivre IENT



Rappel des régles de communication par défaut

e pem | emogrom v | Foros s
Oui Oui Qui Oui Oui

Personnels

Oui Oui Oui Oui Non
Eleves Oui De saclasse De sa classe Les siens Non
Oui De laclasse  Ses enfants Non Non
Invités Non Non Non Non Non

v~ Cesrégles sont paramétrables par I'administrateur local en
g  console dadministration

>z
i

NAPA | ncg ,
R © Edifice — Tous droits réservées



La console d'administration

College Charlemagne S

& Console d'administration Bandeau de navigation
#& Actions rapides & Rechercher un utilisateur
&+
:gst
Tapez quelques lettres dans le champ ci-dessus
ax pour trouver les utilisateurs qui ont un nom ou
un prenom (UI'IES[JO!?dSIH,
; Tableau de bord :
Acces simplifié
222 Services = Imports / Exports
4
v
)
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Gestion des utilisateurs
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Gestion des utilisateurs

= EEPUS . PARIS 19E ARRONDISSEMENT a A I
Une alimentation automatique des comptes. & Udlisatencs
Y Filtres

e |lescomptes des parents, éléves et .
enseignants sont initialisés automatiquement AR
via l'annuaire académique fédérateur, dont
les informations sont directement issues de o G
SIECLE et STS.

e Lamise ajour toutes les nuits de lannuaire
académique permet de ne pas avoir a se
préoccuper des changements en cours
d'année ! —

w
E Vérifier les données transmises par I'AAF. "
L 4

>Z,
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https://www.youtube.com/watch?v=h_RiSxksdsg

Consultation des fiches utilisateurs

e  Recherche et Filtres pour trouver rapidement des utilisateurs.
e  Fiche détaillée pour chaque utilisateur : informations et actions sur le compte concerné.

Y Filtres
12 | 1568 utilisateurs ’; J )

AAMARA Karine @ Parent v
ABDELI Marie-Line ® Parent

ABDOU Audrey ® Eléve

ABDOU Robert @ Parent

ABDOU Zenao @ Eléeve

ABITBOL Daniel @ Parent ﬂ

ABON Hamad ® Eléve

ABOU KHALIL Danis ® Eléve

Publpostage =
ABS Sihem ® Eleve "

>~
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Ajouter un utilisateur

ble Arthur Rimbaud

@& Console d'administration n
& Utilisateurs

# Actions rapides OU

Utilisateurs de mon établissement

2
U

Créer un utilisateur gy

E Créer manuellement un nouvel utilisateur et fusionner les doublons
L 4

%
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https://www.youtube.com/watch?v=Ri-VW88misw

Gérer les comptes en doublon

Sur la page d'accueil de I'é¢tablissement. Dans la fiche de chaque compte en doublon

/& Actions rapides & Utilisateurs

RECHSTEIEUNLTIcaEn MARTIN PAUL N

» °
Créer un utilisateur [ c 3
a 3
m— 205 OU 1% 12 2utiisateurs Filtres >
€er un groupe (=) an Utilisateur en doublon RECEIRERRILIL NS

we > o 2 [

1 1 Gérer les doublons &x
TRAORE Oumou 8 &% ®Parent Supprimer laphoto €
Créer un message flash w
Doublon(s) 4 v
-
MARTIN Paul (CLG-MAURICE UTRILLO-PARIS 18E ARRONDISSEMENT)_ [QElLIEL € > onner ¥ ¢

E Créer manuellement un nouvel utilisateur et fusionner les doublons

L4

>
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https://www.youtube.com/watch?v=Ri-VW88misw

A vous de jouer !

Situation : Creer un compte pour un intervenant exterieur.

1. Créez un compte de profil invité pour un intervenant en prévention sante « Jémal Oventre » (par exemple).
2.  Rattachez ce compte & foutes les classes de Seme ou 2nde de létablissement.
3. Ajoutez une adresse mail & ce compte : jemaloventre@yopmail.com (par exemple).

4.  Faites un publipostage mail de Ia fiche de connexion. Puis vérifier sur https://yopmail.com/fr/ la réeception
du mail en entrant [adresse mail concernée.

5. Supprimez le compte créeé.

>
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mailto:jemaloventre@yopmail.com
https://yopmail.com/fr/

Gestion des services

>~
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Toutes les applications n‘ont pas les mémes usages

Diffuser des cours

Communiquer sur les a Donner les devoirs

projets de la classe o e

*' e Récupérer les productions
des éléves

Animer un 0 o Evaluer les
travail de groupe G e éleves

Favoriser les échanges Demander aux éléves une
entre éléves production numérique

S'organiser avec
les parents

o
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Gestion des services

222  Services

Gerer les applications fgg
Gérer les connecteurs "

%
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Droits d'accés aux applications

e Accéder aux applications de 'ENT.
e Accéder aux droits applicatifs.
e Personnaliser les droits d'accés aux services pour école.

2 Services

Actualités

E Activer & désactiver les applications de 'ENT

~
YQEELAP_A by NEO .

© Edifice — Tous droits réservés


https://www.youtube.com/watch?v=JOPGD3gq5J0

Liens et connecteurs

e Accéder aux connecteurs.
e Ajouter un lien.

2 Services 1 Créer un connecteur ¢

Applications Connecteurs

Mon parcours citoyer i Enegstrer
p A
28

Le Blog du Périscolaire

Propriétés Attribution Export

Icéne

Pearltrees

@ ¥
1 \0\{ )
L & Giisser-déposer un fichier depuis votre appareil ou cliquez sur parcourir
ey
Y

@

Site public de I'ecole

Url de l'icne @ Iworkspace/document/c6c70b68-1a02-440d-84fd-ebf66978¢f8b?thumbnail=120x1208v=16
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Configuration de Pronote

e Création d'un connecteur habituel.
PRO o o oo st e Activer le champ CAS.
e Affecter le connecteur.

Url de I'icdne © pronote-large 3

— Pronore - Collge Chariemagne Pour un mode d'hebergement local, il

Nom dufichage Prance - Colge Charimogoel (gl \6» faudra configurer le serveur Proxy et

i T 4 g. mettre ladresse IP du serveur local
dans 'URL = voir avec le RUPN.

Cible Nouvelle page 5

>Z,
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A vous de jouer !

Situation : Choisir son bouquet applicatif.

1. Etudiez dans le détail les applications proposees en console.

2. Classez les applications par objectif vise : pedagogie / commmunication / vie scolaire.

3. Enfonction des usages deja identifies / des risques de doublons avec les canaux deéja existants, affinez les
droits applicatifs par profil

™.

D

“
; ‘)\J/QH'AP—A by NEC

© Edifice — Tous droits réservés



Gestion de lI'établissement

>~
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Message Flash

Dans le menu Gérer mon établissement.

A Gérer mon établissement

Message Flash Blocage en lot

Editer un message flash

Titre Journée Pédagogique

Date de début 18/11/2019 HBx

Date de fin 01/12/2019 Hx

Profil(s) * hoisir un ou des profi v

-~
Langue Frangais ¥

Couleur du bandeau * - . . - . —

Rechercher Q

o

Pour les messages urgents et importants

: Fil de nouveautés
Q

ATTENTION : Mardi 3 novembre a 18h, 'ENT Néo sera présenté aux

parents des éléves de 6eme et 5éme. Rendez-vous au réfectoire du college
Charlemagne.

Actualités )
» Filtrer sur

Inactif(s) 1

Inscription au projet Dé-C..

il y a un an - Moreau Michelle mardi 19 nover]yre 2019
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Bloquer des profils utilisateurs

A Gérer mon établissement

Message Flash Blocage en lot

Bloquer/Débloquer en lot
Vous pouvez bloquer des utilisateurs par profil. Consulter la liste des utilisateurs bloqués

© Attention : sivous bloquez tous les comptes, vous ne pourrez plus dissocier les utilisateurs qui seraient actuellement bloqués.

Personnel
Enseignant
Parent
Eleve

Invité
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Parameétrer les réservation de ressources

e L'application Réservation de ressources permet aux utilisateurs de réserver en ligne des
ressources (matériel, salles, véhicules, etc.) pré-configurées par 'établissement.

e Lestypes de ressources et ressources peuvent étre configurées par un administrateur.

e L'administrateur peut définir un principe de validation des réservations pour certaines
ressources ainsi que plusieurs parametres (comme par exemple le nombre de jours &
lavance & partir duquel une réservation peut étre effectuée).

Réservation f
de
ressources

Charlemagne

OEquipements

sportifs Nom de - :
| la Validation  Di lité 3
O Salles de théatre fzpontbl périodiqgues  minimum  maximum
OSalles )
multimédia O Gymnase Avalider Disponible Notideh o
2
Créer un type de

ressources 0O

P/
%'ﬂ-ﬂ’ﬁ by NEO
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Créer et animer le blog de I'établissement

» Blog / Blog de la vie du Collége Charlemagne

Créer un billet

\/ Tous 4) \/ Publiés 4 ~/ Brouillons (0) /A valider (0)

FILTRER

et appuyez sur entrée

Par Bernard Briand (principal)

v

Journée internationale de I'éducation - 24 Janvier 2024

LISTE DES BILLETS AFFICHES DU Par Bernard Briand (principal) le mardi 06 février 2024

BLOG (4/4) Bonjour a toutes et a tous,

La sixiéme édition de la Journée internationale de I'éducation sera célébrée le 24 janvier sur le théme « Apprendre pour une paix durable ».

A cette occasion, de nombreux ateliers seront proposés aux éléves.

Journée internationale : : p 5 5 : ¢ a
Je vous propose de partager ci-dessous le planning des premiers thémes, afin que vous puissiez suivre ce & quoi participent vos enfants, et

de l'éducation - 24
Janvier 2024 vous faire un relai de ces sujets a la maison :

© Edifice — Tous droits réservés




A vous de jouer !

Situation : Paramétrer lapplication Réservation de ressources.

1. Créez un type de ressource (« salles de réunion » ou « materiel informatique », par exemple).

2. Créez une ressource (« salle Moliere » et « vidéoprojecteur », par exemple) dans le type de
ressources cree.

3. Testez laréservation d'une salle et un matériel informatique & la date et heure de votre
choix.

\/s//,
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A vous de jouer !

Situation : Créer et alimenter son blog.

1. Créez un blog "La vie de letablissement”

2. Créez un billet avec du contenu multimeédia.

3. Regardez les options de partage qui soffrent a vous.

4. Supprimez votre blog.

>~
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Accompagner les usages

>~
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Répondre aux demandes d'assistance de niveau |

ScanEHE @pifice

Eléves, enseignants Administrateurs de I Support de niveau 2
et parents etablissement

Assistance ENT
Escalader les

Mettre a jourlademande |  Nouvelle demande
demandes au

support de niveau 2 Ideritifiant 122 Statut Nouveau
Demandeur Moreau Michelle (Enseignant) Date de création 20/10/202011:14 e A
Etablissement College Charlemagne Derniére modification 20/10/2020 11:14 Repond rea
i A lutilisateur
Sujet droit création blog
Description Bonjour,

J'aimerai que mes éléves de la 5éme 1 puissent créer des blogs. Comment faire ?

Merci
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Gestion des notifications signalées

e Suite au signalement d'une notification dans le fil de nouveautes

Vous allez signaler une notification

Attention ! Vous souhaitez signaler une notification inappropriée ou qui ne respecte pas les
conditions d'utilisation de I'ENT. Lheure et l'origine de ce signalement seront enregistrées et
& Supprimer de mon fil transmises a un référent ENT pour traitement.

RONGE
amisaj >

pas soif A Signalerla no{j}fauon inappropriée Annuler Signaler la notification inappropriée
i~

e Traifement dans le menu Signalements de la console

Signalements

Voulez-vous supprimer ou conserver la notification?

Si vous choisissez de la supprimer, elle sera supprimée du fil de toutes les personnes qui peuvent

. . . actuellement la voir.
Signalements a traiter

Il ne sera pas possible de restaurer la notification.

& RONGEAT Marie Francoise e
“ a mis a jour sa devise On ne fait pas boire un dne qui n'a pas soif “W'm"
"

Signalé le: 12/09/2019 & 15:59:06 par Chloé LINDO [Tisiterle Sonioment

© Edifice — Tous droits réservés



Gestion de la transition d'‘année
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Groupes alimentés automatiquement

Groupes de profil de votre établissement, constitués par le rattachement des utilisateurs & un profil et une

[ J
classe ou un établissement.

Groupes de scolarité : groupes d'enseignement / demi-groupes langue et options.

[ J
e  Groupes de fonction/discipline : administrateurs locaux et groupes d'enseignants par matiéere.
e Consulter et personnaliser les régles de cormmunication. ® Communication du groupe Enseignants
Groupes manuels Groupes scolarité Groupes fonction/discipline Groupe sélectionné
Enseignants du groupe 3eme 2.
@

-
® Lo
esr e ne peuvent pas
8

° Z

1= 12membres

© Edifice — Tous droits réservés
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Créer un groupe manuel

& Groupes 1

pes manuels Groupes de profil Groupes scolarité Groupes fonction/disq .
Créer un groupe

m du groupe Club de lecture

Activité judo

Club de lecture

Famille Carpentier 3 4

wordpress-ecole-arthur-rimbaud

12 1= 11membres Le peuvent [ ©)
AUBERT Guillaume ® Eleve
AUGUSTE Baptiste ® Eleve
CARPENTIER Lucie ® Eleve
EBERHARD Eros ® Eleve

E Créer des groupes manuellement et paramétrer les régles de communication

© Edifice — Tous droits réservés
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Ecole Arthur Rimbaud

Ecole Arthur Rimbaud

Ecole Arthur Rimbaud


https://www.youtube.com/watch?v=mJq5ZUHEKLE

>~
/:\\J/q“:A-LA by NEC

Les opérations de transition d‘année - résumé

L'ENT reste ouvert tout [eté. Il est conseillé de bloquer les comptes.

Opeération de Reprise du
Coupure des o h
AAF transition chargement
dannée des AAF
- Juiler= - Aot - - Aot -

Des webinaires seront organises dés le mois de Mai sur le sujet.
Newsletter pour siinscrire ici.
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https://b927961c.sibforms.com/serve/MUIFAHKRG8YQvk5mJfym9G3TOuf9Xc9SMA-VUl8dclyDXgXnqzq9TAfKedDjLXlFQKH7BevDp0R4e_na7pfrEAJff3pnwgi5_yBC7-0DvtaRM5Vx1WXNIzLG2zxuxmT1cTncVHTajuxQeWKdwIWEQ71jrD5nUfoLUgVT5gUeEOmL448cxdICeaeaUMcn_K0O5IB553e0n3yI1LSU

Wilapa - quelle mise en place dans mon établissement ?

~
>

W

WAPA 1y neo
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Piloter le projet d'établissement

am . h '\ ' %l
\& oib
II) I D I F ' " 11/\'

I Préparer [ENT. 2. Mettre en 3. Faciliter lo 4. Développer
ceuvre [ENT. prise en main. les usages.

e Le déploiement de Wilapa s'inscrit comme un projet d'établissement.
e A ce fitre, un calendrier et des étapes de suivi sont nécessaires.

e |déalement, elles doivent s'étaler sur toute I'année.

>~
/:\\J/q“:A-LA by NEC
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Les différentes étapes a anticiper

. Anticiper le chargement des comptes AAF.

2. Planifier les temps de formation des enseignants.

3. Planifier les présentations aux parents et le déploiement des comptes Educonnect.
4. Verifier le chargement des comptes.

5. Activer le connecteur Pronote.

6. Initialiser les applications Actualités, Blog, et Réservation de ressources.

7. Lancer les premiers usages et distribuer la documentation adaptée a chaque profil.

8. Assurer le suivi statistique de son établissement et sadapter.

>~
>V/0*LA‘>A by NEC
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Temps d'échange — ouverture des comptes

o Quelle strategie deployer ala rentrée ?

o Quverture de tous les comptes profils ? Oui/Non ? Pourquoi ?
o Communication ?

o Formation ?

(II

\/s//,
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Anticiper les formations au démarrage du projet

Promotion des mercredis de NEO gratuits, disponibles foute [année

Formation des Formation des Formation des
Formateurs et enseignants enseignants
des chefs d ,
etablissement Premiers usages Rappels premiers
Webinaires usages
collectifs de la
: renfree
Formation des : (45 minutes)
enseignants '
profils multiples
Initiation
Mars Mai Sept. - Oct. Octobre Nov. - Dec.

Si possible, anticiper sur les Plans Academiques de Formation

>~Z.
)%H-ALA by NG
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Intégration du déploiement de 'ENT dans le
calendrier de I'établissement

~
>

A

HAPA |, neg
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Intégrer 'ENT au planning du chef d'établissement

Exemple : comment gerer la rentrée sur [ENT

SEPTEMBRE
. Mise & jour du Mise & jour Organisation
. : Deéfinition du : )
Preparation de calendrier registre des des listes des de Partage des
la réunion de révisionnel éléves et éléves utilisant [accompagne emplois du
prerentree prevision derniéres un fransport ment femps
des réunions e i "
admissions scolaire personnalisé

O < SIECLE (] W o

AAF

Distribution des
comptes

>~
’ >V/0*LAP~A by NEC
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Communiquer avec les familles avec les bons outils

e Organiser une réunion de présentation de Wilapa.

e Piocher dans le kit de démarrage pour sa communication.
e Distribuer les comptes aux parents.
e Mettre en avant NEO Pocket.

e Organiser les groupes en console.

>~
’ >V/0*LAP~A by NEC
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Etudier les statistiques et réajuster au besoin

L'application propose quatre indicateurs, que vous pouvez
filtrer par période :

pppppppppp

e Le nombre de connexions a ENT.
e Le nombre d'accés par service.
e Le nombre de comptes activeés.

e Le nombre de visiteurs uniques.

e e e o mna, e Pour traiter les données de maniére plus approfondie,
‘ vous pouvez les exporter en cliquant sur « Exporter au
format CSV ».

~~

“NJHAPA 4, neo
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A vous de jouer !

Situation : le conseil dadministration.

Votre année a déja déemarré. Vous organisez le premier conseil d'administration.

e CA dinstallation
e CA debudget

Mettez en place les instances et les commmissions. Créez les bons groupes et
partagez-leur les invitations dans les agendas, informez les personnes concernees,
préparez votre contenu, publiez-le.

Vous pouvez ufiliser plusieurs applications pour cet exercice.

~~

SGIAPA , o
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Questionnaire de satisfaction

Merci de prendre une petite minute pour répondre & notre questionnaire de satisfaction !

Cliquez ici

~~

X,

)\J/QH'APA by NEC
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https://survey.opendigitaleducation.com/index.php/19519?lang=fr

Liens utiles

Aide en ligne Les tutoriels Le Coin des Profs Le site de la DANE
Tout pour bien demarrer ! Pour que NEO nait plus de La newsletter pour faire Des exemples dusage en
secret pour vous le plein dastuces Guyane

REGION ACADEMIQUE

? Lo coin r

f GUYANE
( dcs profs
1 P o @DiFiCe
En savoir plus Visionner S'inscrire En savoir plus

~_ -~
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https://neo-opendigitaleducation.zendesk.com/hc/fr
https://www.youtube.com/channel/UC8AxmvNVBWz0M-9ngg5yV7Q
https://b927961c.sibforms.com/serve/MUIFAHKRG8YQvk5mJfym9G3TOuf9Xc9SMA-VUl8dclyDXgXnqzq9TAfKedDjLXlFQKH7BevDp0R4e_na7pfrEAJff3pnwgi5_yBC7-0DvtaRM5Vx1WXNIzLG2zxuxmT1cTncVHTajuxQeWKdwIWEQ71jrD5nUfoLUgVT5gUeEOmL448cxdICeaeaUMcn_K0O5IB553e0n3yI1LSU
https://dane.ins.ac-guyane.fr/-ent-second-degre-249-.html

