Les formations

WILAPA NG

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

PPPPP 'ACADEMIE DE GUYANE

Formation des conseillers
pedagogiques

ChiFice

© Edifice — Tous droits réservés



>~
’ >V/0*LAP~A by NEC

Au programme
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Présentation de Wilapa by Neo

2. Interface et navigation

3. Console dadministration - Gestion des utilisateurs

4. Outils pedagogiques

Diffuser des cours

Donner les devoirs

Récupérer les productions des éleves

Evaluer les éleves

Demander aux éleves une production numerique
Animer un travail de groupe

5. Accompagner les usages

© Edifice — Tous droits réservés



Répondre aux besoins quotidiens de I'établissement,
faire la part belle a la créativité et au travail collaboratif

n° Simplifier la communication notamment avec les
familles et valoriser les activités en classe

oQn Enrichir les contenus éducatifs et favoriser les
interactions avec des outils simples et intuitifs

; I E Rassembler tous les services numériques dans un
seul espace sécurisé

™S,
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WIARA v neo
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Regles de communication par défaut

e pem | emogrom v | Foros s
Oui Oui Qui Oui Oui

Personnels

Oui Oui Oui Oui Non
Eleves Oui De saclasse De sa classe Les siens Non
Oui De laclasse  Ses enfants Non Non
Invités Non Non Non Non Non

v~ Cesrégles sont paramétrables par I'administrateur local en
console dadministration
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Interface et navigation
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Connexions a 'ENT

Un mode de connexion qui différe suivant le
profil de |'utilisateur :

o Les enseignants et personnels de lacadémie
se connectent via leur portail Arena, a laide
de leur identifiant et mot de passe
académique.

o Les éléves et parents du secondaire se

connectent A laide dEduconnect. [ e

o Les autres profils (invités et autres personnels
hors éducation nationale) se connectent &
laide d'un compte ENT.

—
%*‘-“’A by NEC
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Connexion enseignant et personnels académiques

o Selection de son profil sur la page de connexion': o Sur la page d'authentification du portail
ENSEIGNANT ou PERSONNEL DE L'ACADEMIE. académique de Guyane, saisir son
identifiant et mot de passe académique.
@ accédez d vos applications
BN
Authentification
Identifiant [ |
Pa ‘ =
 Valider
Premiére connexion par clé OTP : activer ma clé
- A
%%LALA by NEO
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Interface et navigation : la page d'accueil

L'aide en ligne contextuelle détaille le mode d'emploi
Filtres de l'application sur laquelle vous vous trouvez.

Bandeau de navigation

FIL DE NO!JVEAUTES

Filtrer vos nouveautés v

\ ADE Hamza a éorit un message dans la discussion Enigme 3 du
' forum

\

i/

L &

Moreau Michelle

Collége Charlemagne

WldgeTS ‘ Equipe enseignante

LINDO Chloé a écrit un message dans la discussion Enigme 1

AP Personnalisation de
LIENS UTILES I
linterface

ACTUALITES voir plus

ya 20 jours - Bemard Briand (principal docuriient : vie-numerique-de-vos-enfants-10-questions-pour-un-

ydége-responsable-dinternet pdf @ Ministere de IEducation Nationale

ée de |'Internet

ble @ ONISEP
@ Panorama de 'art
ADE Hamza a rendu sa copie du sujet Probabilités

@ Histoire par limage
Le college est inscrit au L J
conco 2nial Bernard Briand (principal) a déposé dans votre casier le it
: <

LE STUDIO

' 06 O

B 1)
Accés au CDI |

Bienvenue a une nouvelle année

Notifications
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. . . Accéder 4|
Interface et navigation : Les applis Mos Agple

L G R 04 4 o |

. o . M ]
Quel que soit mon profil, je n'ai —
accés quaux services pour lesquels < , )
jai été autorisé par mon T e, T e e
etablissement.
Q & ® §d =
. Agenda Assistance ENT ~ Camnet d'activités Casier Carte mentale Compétences Emploi du temps doc‘i::;(&mre Personnq | Isohon

Des services pour : | des favoris

C i diffuser d i "
. ommunlquer eT I user e Exercices Formul laire Médi ntre Mes données Messagerie Mur Collaboratif Pad Pags

l'information _ =
e Valoriser les activités de la & v ® @& w M B B

classe -
e Créer et partager des confenus

et projets pédagogiques
e Gérer mes données % B eix W™ @

CeN Folios pIX Pronote Site public du
college

Application en lien sur IENT

~~
’ )%“-APA by NG
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A vous de jouer !

Exercice 1
Connectez-vous sur https://wilapa-guyane.com/ avec votre compte académique.

Exercice 2

Personnalisez la page d'accueil : position et affichage des widgets, filtres (désactiver le filtre humeur),
langue.

Exercice 3

Dans le menu « Mon compte » de la barre de navigation supérieur : personnalisez la frequence de
réception des notifications mail pour les applications Messagerie et Actualités.

Exercice 4
Sur la page Mes Applis, ajoutez les applications Actualités et Espace documentaire

en favoris.

>~
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https://wilapa-guyane.com/

La console d'‘administration

>~
SGHLRA o, neo |
- © Edifice — Tous droits réserves



\‘4

Introduction : mon réle d'administrateur local

B

2.

Je parameétre mon réseau et jinitie les usages

T i &

Gérer des utilisateurs

Jimpulse des usages

7

& )

Sensibiliser enseignants et
parents aux usages

a (g

s O

Gérer les groupes et régles
de communications

Impulser la création de
contenus pédagogiques
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Gérer les services (et
Pronote)

e

Impliquer la communauté
pour faire vivre IENT



La console d'administration

College Charlemagne S

& Console d'administration Bandeau de navigation
#& Actions rapides & Rechercher un utilisateur
&+
:gst
Tapez quelques lettres dans le champ ci-dessus
ax pour trouver les utilisateurs qui ont un nom ou
un prenom (UI'IES[JO!?dSIH,
; Tableau de bord :
Acces simplifié
222 Services = Imports / Exports
4
v
)
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Gestion des utilisateurs
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Gestion des utilisateurs

= EEPUS . PARIS 19E ARRONDISSEMENT a A I
Une alimentation automatique des comptes. & Udlisatencs
Y Filtres

e |lescomptes des parents, éléves et .
enseignants sont initialisés automatiquement AR
via l'annuaire académique fédérateur, dont
les informations sont directement issues de o G
SIECLE et STS.

e Lamise ajour toutes les nuits de lannuaire
académique permet de ne pas avoir a se
préoccuper des changements en cours
d'année ! —

w
E Vérifier les données transmises par I'AAF. "
L 4

>Z,
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https://www.youtube.com/watch?v=h_RiSxksdsg

Consultation des fiches utilisateurs

e  Recherche et Filtres pour trouver rapidement des utilisateurs.
e  Fiche détaillée pour chaque utilisateur : informations et actions sur le compte concerné.

Y Filtres
12 | 1568 utilisateurs ’; J )

AAMARA Karine @ Parent v
ABDELI Marie-Line ® Parent

ABDOU Audrey ® Eléve

ABDOU Robert @ Parent

ABDOU Zenao @ Eléeve

ABITBOL Daniel @ Parent ﬂ

ABON Hamad ® Eléve

ABOU KHALIL Danis ® Eléve

Publpostage =
ABS Sihem ® Eleve "

>~
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Ajouter un utilisateur

ble Arthur Rimbaud

@& Console d'administration n
& Utilisateurs

# Actions rapides OU

Utilisateurs de mon établissement

2
U

Créer un utilisateur gy

E Créer manuellement un nouvel utilisateur et fusionner les doublons
L 4

%

WAPA | nco .
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https://www.youtube.com/watch?v=Ri-VW88misw

Gérer les comptes en doublon

Sur la page d'accueil de I'é¢tablissement. Dans la fiche de chaque compte en doublon

/& Actions rapides & Utilisateurs

RECHSTEIEUNLTIcaEn MARTIN PAUL N

» °
Créer un utilisateur [ c 3
a 3
m— 205 OU 1% 12 2utiisateurs Filtres >
€er un groupe (=) an Utilisateur en doublon RECEIRERRILIL NS

we > o 2 [

1 1 Gérer les doublons &x
TRAORE Oumou 8 &% ®Parent Supprimer laphoto €
Créer un message flash w
Doublon(s) 4 v
-
MARTIN Paul (CLG-MAURICE UTRILLO-PARIS 18E ARRONDISSEMENT)_ [QElLIEL € > onner ¥ ¢

E Créer manuellement un nouvel utilisateur et fusionner les doublons

L4

>
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https://www.youtube.com/watch?v=Ri-VW88misw

A vous de jouer !

Situation : Creer un compte pour un intervenant exterieur.

1. Créez un compte de profil invité pour un intervenant en prévention sante « Jémal Oventre » (par exemple).
2.  Rattachez ce compte & foutes les classes de Seme ou 2nde de létablissement.
3. Ajoutez une adresse mail & ce compte : jemaloventre@yopmail.com (par exemple).

4.  Faites un publipostage mail de Ia fiche de connexion. Puis vérifier sur https://yopmail.com/fr/ la réeception
du mail en entrant [adresse mail concernée.

5. Supprimez le compte créeé.

>

/>V/°‘LA—‘>A by NEC
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mailto:jemaloventre@yopmail.com
https://yopmail.com/fr/

Les outils pédagogiques
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Toutes les applications n‘ont pas les mémes usages

Diffuser des cours

Communiquer sur les 0 Donner les devoirs
projets de la classe o e
S'organiser avec . . .
Usages les parents Reécupérer Ie's‘produchons
pédagogiques des éléves

Animer un 0 o Evaluer les
travail de groupe G e éléves

Favoriser les échanges
entre éléves

Demander aux éléves une
production numérique
~_ -~
4
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Diffuser des cours

Ajouter des pages au
fur et & mesure

Un Wiki pour une matiere : histoire,
geéographie, mathéematiques, ..

Une page par cours associant texte,
images, liens internes et externes,
vidéos, sons..

Insérer des piéces jointes : par
exemple les cours en pdf que vous
possedez deja.

Donner les droits de commenter aux
eléves (si vous le souhaitez) pour
faciliter les échanges et les questions.

o
o

» Wiki/ Les maths des 5e

Pieces jointes

Liens internes

et externes &

© Edifice — Tous droits réservés

Wilapa

Commentaires
et échanges
sur la page
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Donner les devoirs

Le Carnet d'activités peut étre
partage, pour simplifier la vie des
eleves.

Il permet de conserver l'historique

des devoirs et de mettre un lien vers

les corrections.

La modification de la page est
notifiée dans le fil de nouveautés.

Organiser des
récurrences

e

© Edifice — Tous droits réservés

Exercice sur I'apprentissage de |'acteur, travail sur les
fondamentaux :

« Déplacement
« Utilisation du corps, de la voix

Relire le PDF de la legon ci-aprés

Piéces jointes

1034ANIA 1aar 1334043 \

103NVS

Lien vers le cours

Incorporer images,
vidéos, sons..

Ajout de liens et
piéces jointes



Récupérer les productions des éleves oo
°H O
| @ o
1 dossier par éléeve et 6 0
matiére partage Espace documentaire
avec llenseignant =3 ( - - 3 - B3
.g ) B w4 20)
' : :::u. \amm_ 1200v- ex0s ;
Préfixer avec la date e B
de rendu | =y = Visionneuse de
document
Casier m
o Chaque éleve charge son document s S+ ———— Dépét dans le casier de
dans Espace documentaire, et le . OEEIGEIt S 61
partage avec son enseignant. - :
o Sivous voulez un dépét que Iéléve ne -

pUiSSG p|US modifier : utilisez le Casier!

—
SXGHAPA 4, e
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Evaluer les éléves o ©

o L'application Exercices permet de
creer, distribuer et corriger des
exercices multimeédias et parcours
interactifs avec évaluation
automatique ou personnalisee.

Mode Edition

Souversin Guroysume desmorts  Maltre Ges Gieux et Guscled  Secrétae des dieux

Mace niversetle

o Un exercice peut étre créé avec 9
types de questions (ouvertes, options
multiples...)

Suivi individuel

o L'enseignant peut tenir pour chaque
evaluation un suivi par éléve.

\‘4
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Demander aux éléves une production numeérique

Intégrer trés simplement des contenus
multimédia : son, image, fexte, vidéo, liens..

PECTEEl  vom TABLEAU VR FRisE

Abraham Lincoln : the new face of i
the USA

Cahler de M
‘ %
d
[ P
&

o Frise chronologique : positionner des
évenements sur une ligne de temps
animee.

o Cahier multimédia : réaliser des

simplifie »

>z

WHARA o neo
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Animer un travail de groupe o __©

Une couleur par
contributeur nec 4EHTA0 L0

H¥QAQO 10

» Pad / Activité interne du
globe terrestre

Fond du mur
personnalisable

Chat pour échanger
entre contributeurs

o Pad : Ecriture & plusieurs mains, de o Mur collaboratif : comme un tableau sur
maniere collaborative et en temps réel. lequel on gjoute des post-it.
o L'enseignant suit en direct le travail des o L'enseignant initie un brainstorming et
eléves et peut visualiser I'historique. classe les idées avec les éléves.
>

WILAPA , neo
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A vous de jouer !

Exercice 1

Distribuez vos supports de cours (Carte mentale, Wiki, Frise chrono, Cahier multimedia....)

Exercice 2

Créez un espace d'échange et de collaboration (Forum, Pad, Mur collaboratif)

Exercice 3

Créez un exercice d faire (en lien dans les devoirs du Cahier de texte)

Exercice 4

Distribuez les devoirs dans le Cahier de texte (pour renseigner la seance et le travail & faire) en'y
infegrant votre exercice

>~
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A vous de jouer !

Groupe 1 Sur lapplication Frise chronologique, réalisez une frise de gestion du projet theédtre.

o Créez 3-4 évéenements pour indiquer les différentes étapes de création de la piece (par exemple : écriture
collective, auditions et choix de la distribution, repetitions, representations)

o lllustrez ces événements sur la vignette avec des images ou videos libre de droits

o Partagez la frise & un collégue participant a la formation

Groupe 2

o  Créez une carte mentale d'organisation logistique du projet thedtre avec toutes les actions a realiser pour
chaque etape (choix de la piece, des acteurs, de la date, de la salle, des costumes...)
o  Partagez-la avec un collegue participant & la formation

Groupe 3 Findlisez et partagez un Cahier multimédia sur le thedtre :

Récupérez un cahier multimédia sur le thedtre dans la bibliotheque

Dupliquez-le et renommez la copie

Ajoutez une page avec une video sur le thedtfre que vous dupliquerez dans le cahier dorigine
Partagez le cahier a des collegues participants a la formation

O O O O

~_ . o Y . 1 .
>GIARA 4, e Supprimer les partages et contenus créés a la fin de l'exercice
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Accompagner les usages
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Répondre aux demandes d'assistance de niveau |

ScanEHE @pifice

Eléves, enseignants Administrateurs de I Support de niveau 2
et parents etablissement

Assistance ENT
Escalader les

Mettre a jourlademande |  Nouvelle demande
demandes au

support de niveau 2 Ideritifiant 122 Statut Nouveau
Demandeur Moreau Michelle (Enseignant) Date de création 20/10/202011:14 e A
Etablissement College Charlemagne Derniére modification 20/10/2020 11:14 Repond rea
i A lutilisateur
Sujet droit création blog
Description Bonjour,

J'aimerai que mes éléves de la 5éme 1 puissent créer des blogs. Comment faire ?

Merci
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Gestion des notifications signalées

e Suite au signalement d'une notification dans le fil de nouveautes

Vous allez signaler une notification

Attention ! Vous souhaitez signaler une notification inappropriée ou qui ne respecte pas les
conditions d'utilisation de I'ENT. Lheure et l'origine de ce signalement seront enregistrées et
& Supprimer de mon fil transmises a un référent ENT pour traitement.

RONGE
amisaj >

pas soif A Signalerla no{j}fauon inappropriée Annuler Signaler la notification inappropriée
i~

e Traifement dans le menu Signalements de la console

Signalements

Voulez-vous supprimer ou conserver la notification?

Si vous choisissez de la supprimer, elle sera supprimée du fil de toutes les personnes qui peuvent

. . . actuellement la voir.
Signalements a traiter

Il ne sera pas possible de restaurer la notification.

& RONGEAT Marie Francoise e
“ a mis a jour sa devise On ne fait pas boire un dne qui n'a pas soif “W'm"
"

Signalé le: 12/09/2019 & 15:59:06 par Chloé LINDO [Tisiterle Sonioment
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Questionnaire de satisfaction

Merci de prendre une petite minute pour répondre & notre questionnaire de satisfaction !

Cliquez ici

~~

X,

)\J/QH'APA by NEC
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https://survey.opendigitaleducation.com/index.php/19519?lang=fr

Liens utiles

Aide en ligne Les tutoriels Le Coin des Profs Le site de la DANE
Tout pour bien demarrer ! Pour que NEO nait plus de La newsletter pour faire Des exemples dusage en
secret pour vous le plein dastuces Guyane

REGION ACADEMIQUE

? Lo coin r

f GUYANE
( dcs profs
1 P o @DiFiCe
En savoir plus Visionner S'inscrire En savoir plus

~_ -~
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https://neo-opendigitaleducation.zendesk.com/hc/fr
https://www.youtube.com/channel/UC8AxmvNVBWz0M-9ngg5yV7Q
https://b927961c.sibforms.com/serve/MUIFAHKRG8YQvk5mJfym9G3TOuf9Xc9SMA-VUl8dclyDXgXnqzq9TAfKedDjLXlFQKH7BevDp0R4e_na7pfrEAJff3pnwgi5_yBC7-0DvtaRM5Vx1WXNIzLG2zxuxmT1cTncVHTajuxQeWKdwIWEQ71jrD5nUfoLUgVT5gUeEOmL448cxdICeaeaUMcn_K0O5IB553e0n3yI1LSU
https://dane.ins.ac-guyane.fr/-ent-second-degre-249-.html

